
Termo Aditivo de TED
Exigência Descrição Fundamento legal

1 Despacho de encaminhamento Documento  com
justificativa  para
celebração  do  termo
aditivo,  descrição  de
alterações  no
detalhamento  das
despesas  e  no  projeto,
assinado  pelo
coordenador  ou  vice-
coordenador do projeto. 

Art. 15 do Decreto     n.  
10.426/2020  

2 Manifestação favorável do órgão
descentralizador

Aprovação  formal
emitida  pelo  órgão
descentralizador.* 

Art. 06 do Decreto     n.  
10.426/2020  

3 Minuta  do  plano  de trabalho  atualizada,
contendo  o detalhamento  das  despesas do
projeto

• Modelo SEI: 
“plano de 
trabalho - com 
recursos 
financeiros”.

• PDF extraído 
do SEI do 
órgão/entidade.
** 

 Art. 08  do Decreto     n.  
10.426/2020  

4 Minuta do termo aditivo • Documento no 
modelo do 
órgão/entidade

• Modelo do SEI:
“Termo 
aditivo”.

Art. 15 do Decreto     n.  
10.426/2020  

*A manifestação favorável do órgão descentralizador é dispensada quando as minutas do termo aditivo e do plano de 
trabalho estiverem no modelo do órgão descentralizador, de que tratam os itens 3 e 4 desta lista de documentos. No 
caso de uso de modelo SEI UnB, a anuência poderá ser formalizada por meio de e-mail institucional do 
órgão/ofício/carta etc.
** O detalhamento das despesas deverá ser apresentado, informando quantidades, valores unitários e totais.
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