
Termo aditivo de contrato com fundação de
apoio/acordo de cooperação/convênio

Exigência Descrição Fundamento
legal

1 Despacho de encaminhamento Documento  com  justificativa  para
celebração do termo aditivo, descrição de
alterações no detalhamento das despesas e
no projeto, assinado pelo coordenador ou
vice-coordenador do projeto. 

Art. 124, da Lei
nº 14.133/2021.

2 Manifestação favorável da
fundação de apoio*

Documento disponibilizado pela fundação
de  apoio  com  a  anuência  para  o  termo
aditivo.

3 Manifestação favorável do órgão
descentralizador **

Aprovação  formal  emitida  pelo  órgão
descentralizador para a demanda.

4 Minuta  do  plano  de trabalho
atualizada,  contendo  o
detalhamento  das  despesas do
projeto

• Modelo SEI: “plano de trabalho -
com recursos financeiros”.

• Modelo SEI: “plano de trabalho -
sem recursos financeiros”.

Arts. 9º e 13,
V, da
Resolução do
CONSUNI  nº
0005/18
Art.  184-A,
I  e  IV,  da
Lei  nº
14.133/202
1.

5 Minuta do termo aditivo • Modelo  SEI:  “minuta  de  termo
aditivo de contrato”.

• Modelo  SEI:  “termo  aditivo  de
contrato”.***

• Modelo do órgão/entidade.
6 Documentos dos demais participes: • Documento dos representantes

legais com número de RG e CPF.
• Delegação de competência para

assinatura do instrumento.
• Ata, estatuto ou credenciamento

da entidade.
• Nomeação, eleição ou procuração

dos representantes legais.
• Certidões de regularidade do

partícipe atualizadas.

Arts. 1º e 2º do
Decreto     nº      
7.423/10  
Parecer
Referencial  n  º  
00004/2018/CO
NS/PFFUB/PG
F/AGU  

 *A manifestação favorável da fundação de apoio deverá ser apresentada quando ela for partícipe do instrumento.
**A manifestação favorável do órgão descentralizador é dispensada quando as minutas do termo aditivo e do plano de 
trabalho estiverem no modelo do órgão descentralizador, de que tratam os itens 4 e 5 desta lista de documentos. No caso 
de uso de modelo SEI UnB, a anuência poderá ser formalizada por meio de e-mail institucional do órgão/ofício/carta etc.
*** O modelo SEI “termo aditivo de contrato” deverá ser incluído no momento da assinatura dos representantes legais. 
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