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E! Universidade de Brasilia Boletim de Atos Oficiais da UnB em 03/06/2020 I

INSTRUCAO NORMATIVA DA CAMARA DE PROJETOS, CONVENIOS, CONTRATOS E INSTRUMENTOS CORRELATOS N2 0003/2020/2020

Regulamenta os procedimentos para prestacdo
de contas e avaliagdo de resultados de projetos
de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo
a inovagdo celebrados pela Universidade de
Brasilia.

A CAMARA DE PROJETOS, CONVENIOS, CONTRATOS E INSTRUMENTOS CORRELATOS DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, no uso de suas atribuicBes e
considerando:

e 0 Decreto n.2 6.170, de 25 de julho de 2007, que dispde sobre as normas relativas as transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e
contratos de repasse, e dd outras providéncias;

e a Portaria Interministerial n.2 424, de 30 de dezembro de 2016, que estabelece normas para execugdo do estabelecido no Decreto n? 6.170, de 25
de julho de 2007;

e a Portaria do Ministério da Educagdo n.2 1.672, de 20 de setembro de 2019, que estabelece critérios e procedimentos para a formalizagdo de
descentralizagdo de créditos orgamentarios efetuados para execugdo das politicas publicas no ambito no Ministério da Educagdo;

e a Instrugdo Normativa do Tribunal de Contas da Unido n.2 71, de 28 de novembro de 2012, que dispSe sobre a instauragdo, a organizagdo e o
encaminhamento ao Tribunal de Contas da Unido dos processos de Tomada de Contas Especial;

e a Resolugdo do Conselho Universitario n.2 0001, de 19 de janeiro de 2017, que aprova a criagdo e as competéncias do Decanato de Pesquisa e
Inovagao;

e a Resolugdo da Camara de Projetos, Convénios, Contratos e Instrumentos Correlatos n.2 0001, de 06 de fevereiro de 2019, que dispde sobre a
tramitagdo de processos que envolvam a celebragdo de acordos, convénios, contratos, termos de cooperagdo, termos de execugdo descentralizada e
instrumentos correlatos relativos a projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a
inovagdo a serem celebrados pela Universidade de Brasilia;

e 0 Ato do Decanato de Administragdo n.2 406, de 22 de dezembro de 2006, que estabelece as competéncias do gestor de convénios, contratos ou
portarias ministeriais, no ambito da Universidade de Brasilia,

RESOLVE:

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Considera-se prestagdo de contas o procedimento de acompanhamento sistematico que contenha elementos que permitam verificar a avaliagdo
de resultados de projetos, a qual consiste na execugao integral do objeto dos instrumentos firmados, no alcance dos resultados previstos e na aplicagdo
dos recursos financeiros.

Art. 22 A avaliagdo de resultados de projetos inclui relatérios de cumprimento do objeto e de aplicagdo dos recursos financeiros

§12 A avaliagdo técnica é o procedimento de analise dos elementos que comprovam, sob os aspectos técnicos, a execugdo integral do objeto e o alcance
dos resultados previstos nos instrumentos, mediante apresentagdo de relatério de cumprimento do objeto, cujo formato esta descrito no Anexo I.

§22 A avaliagdo financeira é o procedimento de acompanhamento sistemético da conformidade financeira, considerados o inicio e o fim da vigéncia
dos instrumentos, compreendendo a extragdo do Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal (SIAFI) de todas as despesas e
receitas realizadas na execugdo financeira do projeto.

| — No caso de projetos executados na UnB, o gestor devera solicitar a Coordenagdo de Exames e Prestagdo de Contas, da Diretoria de Contabilidade e
Finangas do Decanato de Administragdo (DAF/DCF/CEPC), que seja produzido o relatério de execugdo financeira. Para tanto, o gestor deverd utilizar o
modelo de documento do Anexo .

Il = No caso de projetos com suporte de fundagdo de apoio, a DAF/DCF/CEPC analisara o relatério de aplicagdo dos recursos financeiros com base nas
informagdes prestadas pela fundagdo de apoio e emitira relatério financeiro consolidado.

§32 A Camara de Projetos, Convénios, Contratos e Instrumentos Correlatos (Capro) é responsavel por elaborar parecer, a ser submetido ao Conselho
Universitario (Consuni), sobre os relatdrios parciais e finais de projetos executados pela UnB ou pelas fundagdes de apoio credenciadas junto a UnB.

DAS RESPONSABILIDADES E COMPETENCIAS DE AVALIACAO DE RESULTADOS DOS PROJETOS
Art. 32 Compete aos gestores do projeto:

| — zelar pelo fiel cumprimento do objeto e do plano de trabalho pactuados, obedecendo a execugdo de metas, ao cronograma fisico-financeiro e ao uso
adequado dos recursos;

Il — elaborar relatério da execugdo fisica e financeira parcial ou final do projeto pactuado, nos prazos estabelecidos, apresentando o produto alcangado de
acordo com as metas;

1Il — prestar contas, apresentando a documentagdo original comprobatdria das despesas realizadas, devidamente atestada;

IV — zelar para que, em caso de suporte de fundagdo de apoio, sejam observadas as normas internas especificamente estabelecidas para tal, bem como a
legislagdo federal que rege a matéria.

Art. 42 O gestor respondera pela efetividade dos resultados e consequéncias de eventual inadequagdo ou inexecugdo total ou parcial do projeto.

Art. 52 A instancia deliberativa maxima da unidade académica, administrativa ou do 6rgdo complementar é responsavel pelo acompanhamento do projeto
e pela andlise dos relatérios de cumprimento do objeto, com a finalidade de conhecer e avaliar os seus resultados.

DA TRAMITAGAO DO PROCESSO DE AVALIAGAO DE RESULTADOS DOS PROJETOS
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Art. 62 O gestor encaminhara os relatérios mencionados no artigo 22 a instancia deliberativa maxima da unidade académica, administrativa ou do drgdo
complementar responsavel pela execugdo do projeto, para avaliagdo e aprovagdo do relatério de cumprimento do objeto, mediante elaboragdo de parecer
circunstanciado.

Art. 72 Apds a aprovagdo do relatério de cumprimento do objeto pela unidade académica, administrativa ou o 6rgdo complementar, toda a documentagado
do processo devera ser encaminhada a DAF/DCF/CEPC, que fara o cancelamento dos empenhos e a devolugdo de saldo financeiro, quando houver, e
providenciara o relatério financeiro.

Art. 82 O encaminhamento dos relatdrios a instituicdo concedente dos recursos sera realizado exclusivamente pela DAF/DCF/CEPC, sendo vedado o
encaminhamento dos relatdrios e de quaisquer outros documentos oficiais (aditivos, oficios, solicitagdes de remanejamento de rubricas e congéneres)
pelo gestor, bem como pelas fundagGes de apoio que atuam junto a UnB, diretamente a instituigdo concedente.

Art. 92 Finalizada a etapa de analise financeira, a DAF/DCF/CEPC remetera o processo para a Coordenagdo de Andlise e Instrugdo de Projetos, da Diretoria
de Apoio a Projetos Académicos do Decanato de Pesquisa e Inovagdo (DPI/DPA/CAIProj), que verificard a conformidade do relatério de cumprimento do
objeto com o plano de trabalho e o cronograma pactuados.

Art. 10 Apds a andlise técnica, a DPI/DPA/CAIProj encaminhard o processo a Capro, que fara a avaliacdo dos relatérios encaminhados e emitird parecer
circunstanciado, para apreciagdo e homologagdo no Conselho Universitario (Consuni).

Paragrafo Unico. A Capro devera encaminhar ao Consuni, pelo menos a cada 6 (seis) meses, compilagdo de todos os relatdrios dos projetos, contendo o
cumprimento do objeto, a execugdo financeira e os pareceres elaborados pela Camara no intersticio.

Art. 11 Uma vez avaliados os relatérios na Capro e no Consuni, o processo ficara a disposigdo da Administragdo Superior, dos drgdos colegiados da UnB e
das entidades participes do projeto.

Art. 12 Ainda que os relatérios tenham sido homologados pelo Consuni, o parecer final decisivo acerca da aprovac¢do da prestacdo de contas do projeto é
prerrogativa da instituicdo concedente dos recursos financeiros, que podera solicitar diligéncias a UnB, sendo o gestor do projeto responsavel por
responder as demandas e os questionamentos do concedente, por intermédio da DAF/DCF/CEPC, mantendo-se as vedacdes do artigo 82.

DA NOTIFICAGAO E DOS PRAZOS

Art. 13 A DPI/DPA/CAIProj notificard os gestores com, no minimo, 60 (sessenta) dias de antecedéncia do término da vigéncia do instrumento, para que
tomem as providéncias cabiveis para solicitar a prorrogagdo do instrumento ou para realizar os procedimentos de prestagdo de contas e avaliagdo de
resultados do projeto.

Art. 14 Os procedimentos de prestacdo de contas e avaliagdo de resultados descritos nesta instrugdo normativa deverdo ocorrer anualmente, para cada
projeto.

Paragrafo Unico. Caso o instrumento pactuado traga obrigatoriedade de prestagdo de contas em prazo diferente do estabelecido no caput deste artigo, é
obrigagdo dos gestores prestar as informagdes a instituigdo concedente no prazo acordado no instrumento. Nesse caso, o relatério de cumprimento do
objeto deverd ser aprovado pela instancia deliberativa maxima da unidade académica, administrativa ou do 6rgdo complementar e o relatério de
execugdo financeira aprovado pela DAF/DCF/CEPC, mantidas as vedagdes do artigo 89.

DA OMISSAO

Art. 15 A omissdo do gestor quanto a apresentagdo dos relatérios de execugdo financeira e de execugdo do objeto a Administragdo Superior da UnB
suspendera a tramitagdo de processos de celebragdo de novos instrumentos que o gestor venha a propor, até que sejam regularizadas as pendéncias.

Paragrafo Unico. Os gestores de projetos estdo sujeitos aos normativos externos em caso de omissdao de prestagdao de contas, podendo ser acionados
para diligéncias mesmo apds a sua aposentadoria.

DISPOSICOES FINAIS
Art. 16 Casos omissos serdo analisados pela Capro.

Art. 17 Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Atos Oficiais da UnB.

ANEXO |
RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO DE PROJETOS ACADEMICOS

1. Projeto:
2. Gestor(a):
3. Gestor(a) substituto(a):
4. Centro de custo de execugdo do instrumento:
5. Ato da UnB que designa o(a) gestor(a) e o(a) gestor(a) substituto(a) do instrumento:
6. Telefone do(a) gestor(a):
7. E-mail do(a) gestor(a):
8. Telefone do(a) gestor(a) substituto(a):
9. E-mail do(a) gestor(a) substituto(a):
10. Instituigdo concedente dos recursos financeiros:
11. Tipo de instrumento celebrado (TED, convénio, contrato etc.):

12. Numero do processo SEl onde ocorreu a celebragdo do instrumento:
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20.
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Tipo de prestagdo de contas e avaliacdo de resultados:

() Final

() Parcial
Atividades previstas no plano de trabalho:
Atividades realizadas:
Cronograma de desembolso:
Metas previstas no plano de trabalho:
Metas executadas:

Contribuigdes académicas do projeto:

Dificuldades encontradas na execugdo do projeto e medidas adotadas para assegurar o cumprimento do objeto pactuado:

Comentarios adicionais:

Assinatura do(a) gestor(a) Assinatura do(a) gestor(a) substituto(a)

ANEXO II
RELATORIO DE EXECUGAO FINANCEIRA DE PROJETO ACADEMICO

Projeto:

Gestor(a):

Gestor(a) substituto(a):

Centro de custo de execugdo do instrumento (UGR):

Ato da UnB que designa o(a) gestor(a) e o(a) gestor(a) substituto(a) do instrumento:
Telefone do(a) gestor(a):

E-mail do(a) gestor(a):

Telefone do(a) gestor(a) substituto(a):

E-mail do(a) gestor(a) substituto(a):

Instituigdo concedente dos recursos financeiros:

Nome e telefone da pessoa de contato junto a instituicdo concedente:
Tipo de instrumento celebrado (TED, convénio, contrato etc.):
Ndmero do processo SEI onde ocorreu a celebragdo do instrumento:
Tipo de prestagdo de contas e avaliacdo de resultados

() Parcial

() Final
Ndmero no SIAFI/CONTRANSF:
Numero do resumo do instrumento na UnB (SICONV/UnB):
Ndmero de identificagdo do instrumento:
Nota(s) de crédito (NC) fornecida(s) pela instituigdo concedente:
Nota(s) de dotagdo (ND) emitida(s) pela Diretoria de Apoio a Projetos Académicos (UnB/DPI/DPA):
Nota(s) de empenho (NE) vinculada(s) a realizagdo das despesas:
Houve contratagdo de fundagdo de apoio?

()Sim

Brasilia,

de

de
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( ) Nao

22. Ndmero do processo SEI ou do SICONV/UnB referente a contratagdo da fundagdo de apoio:
23. Houve previsdo de custos indiretos? Se sim, informar a(s) nota(s) de empenho (NE)

() Sim. Nota(s) de empenho:

( ) N3o
Brasilia,
de
de
Assinatura do(a) gestor(a) Assinatura do(a) gestor(a) substituto(a)
Maria Emilia Machado Telles Walter
Presidente da Capro
Brasilia, 02 de junho de 2020.
H Documento assinado eletronicamente por Maria Emilia Machado Telles Walter, Presidente da Camara de Projetos, Convénios, Contratos e Instrumentos
el
s L= H

e L"T_ly Correlatos, em 03/06/2020, as 18:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instrugdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de
eletrénica Brasilia.

*. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.unb.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 5324083 e o c6digo CRC FC6581FB.

Referéncia: Processo n2 23106.070675/2019-51 SEI n® 5324083
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