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EE Universidade de Brasilia SECRETARIA ADMINISTRATIVA (SEC/DAF)

Circular n? 10/2021/DAF Em 23 de julho de 2021.

Para: Todas as Unidades Administrativas, Académicas, Centros e Orgdos Complementares da FUB

Assunto: Orientagdo para o encaminhamento de processos no ambito do Decanato de Administragao

Prezados(as),

Com o objetivo de simplificar o fluxo dos processos encaminhados ao Decanato de
Administragdo — DAF, vimos reiterar a orientacdo contida na Circular n? 04/2021/DAF (6448610),
de 22/03/2021, que informa sobre a criagcdo da Diretoria de Analise e Conformidade Processual — DACP e
orienta que todos os processos que exijam andlise da conformidade legal sejam encaminhados a caixa
DAF/DACP no SEL.

Visando mitigar duvidas quanto a essa orientacdo, especificamos, a seguir, os tipos de
processos que devem ser encaminhados diretamente a caixa DAF/DACP:
e andlise e homologac¢ao de processos de despesas de todos os tipos;
e emissdo de empenhos em geral;

e pagamentos de bolsas, auxilios, GECCs, colaboracdo esporddica, adicional variavel, auxilio funeral,
entre outros pagamentos a pessoa fisica;

e pagamentos de notas fiscais e outros pagamentos a pessoa juridica;

e pagamentos de inscricdo em eventos nacionais e publicacdo de artigos cientificos em periddicos
nacionais;

¢ demandas de compras e contratacdes;

e pedidos de concessdo de didrias e passagens (DAF/DACP/CCV).

Pedimos especial atencdo a essa orientacdo, que otimizard a gestdo de processos no
ambito do Decanato de Administragdo, tornando mais célere a tramitacdo.

Atenciosamente,

eil Documento assinado eletronicamente por Rozana Reigota Naves, Decano(a) do Decanato de
S e l'ﬁ] Administragdo, em 23/07/2021, as 15:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na

assnatura

eletrénica Instrugdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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