MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
Divisido de Treinamento e Aperfeicoamento
Esplanada dos Ministérios - Bloco H
Brasilia DF - CEP 70.170-900

PLANO DE TRABALHO DO ADITIVO DO TED 03/2023

1. DADOS CADASTRAIS

1. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA

a) Unidade Descentralizadora e Responsavel

Nome do 6rgéo ou entidade descentralizador(a): Ministério das Relagdes Exteriores (MRE)

Nome da autoridade competente: Ministra Clarissa | Numero do CPF: 014.195.577- 50
Souza Della Nina

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo acompanhamento da execugao do objeto do
TED: Divisdo de Treinamento e Aperfeicoamento

b) UG SIAFI

Numero e Nome da Unidade Gestora - UG que descentralizara o crédito: 240009 - Departamento do Servigo
Exterior

Numero e Nome da Unidade Gestora responsavel pelo acompanhamento da execugéo do objeto do TED: 240009
- Departamento do Servigo Exterior

2. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADA

a) Unidade Descentralizada e Responsavel

Nome do 6rgao ou entidade descentralizada : Universidade de Brasilia (UnB)

Nome da autoridade competente: Prof. Marcio Numero do CPF: 170.460.923-20
Muniz de Farias

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pela execugao do objeto do TED: Instituto de Letras
(IL), Departamento de Linguas Estrangeiras e Tradugao (LET) - Programa Permanente de Extenséo (PPE) UnB
Idiomas.

b) UG SIAFI

Numero e Nome da Unidade Gestora - UG que recebera o crédito: 154040/15257 - Universidade de Brasilia

Numero e Nome da Unidade Gestora -UG responsavel pela execugao do objeto do TED: 154040/15257 -
Universidade de Brasilia

2. OBJETO
Oferecimento de cursos de idiomas estrangeiros aos servidores do MRE.

3. DESCRICAO DAS ACOES E METAS A SEREM DESENVOLVIDAS NO AMBITO
DO TED




O Presente Plano de Trabalho detalha as a¢des ¢ metas do Termo Aditivo do TED 03/2023.

As acdes a serem desenvolvidas no ambito deste Aditivo sao:

2026
Acgédo Quantidade Velor unit. Valor total
Turmas de inglés, 16 (08 por periodo) | R$ 14.666,94 | R$ 234.671,04

francés ou espanhol
Turmas de italiano ou 10 (05 por periodo | R$ 15.222,60 | R$ 152.226,00

aleméo

Turmas de mandarim 06 (03 por periodo) | R$ 15.222,60 | R$ 91.335,60
Ou japonés

Testes de nivelamento | 150 (75 por periodo) R$ 61,22 R$ 9.183,00
TOTAL R$ 487.415,64

3. Resta um Saldo Residual do TED 3/2023 - periodo 2024/2025, de RS 136.696,38 (cento e trinta e seis
mil, seiscentos € noventa e seis reais e trinta e oito centavos), detalhado na Proposta LET/UnB-IDIOMAS
006/2025, que sera descontado do valor total da tabela acima: R$ 487.415,64 (quatrocentos e oitenta e sete
mil, quatrocentos e quinze reais e sessenta € quatro centavos). Desssa forma, o valor total do Aditivo do
TED 03/2023, conforme apresentado na Proposta, ¢ de R$ 350.719,26 (trezentos e cinquenta mil,
setecentos e dezenove reais e vinte e seis centavos).

4. As aulas serdo ministradas na modalidade remota e sincrona, através da plataforma Microsoft Teams,
com a presenga obrigatoria dos alunos e professores nos dias e hordrios estabelecidos. As aulas serdo
gravadas e disponibilizadas a respectiva turma, na mesma plataforma, exclusivamente para fins de revisao
de conteudo.

5. Sera exigida dos alunos a frequéncia minima de 75% para aprovagao nos cursos.

6. E responsabilidade do aluno cadastrar-se no site <www.unbidiomas.unb.br> e acessar a plataforma
Microsoft Teams assim que receber e-mail com link de acesso a sala de aula. Problemas técnicos nao
justificardo faltas as aulas.

7. As aulas serdo ministradas nas segundas e quartas-feiras, ou nas tercas e quintas-feiras, nos seguintes
horérios: 08:00-10:00 ou 12:00-14:00. Antes do inicio de cada periodo letivo, o MRE e a UnB decidirdo,
de comum acordo, em quais dos dias e horarios indicados anteriormente cada turma sera oferecida.

8. A equipe de professores serd composta por profissionais com formacao académica na area de Letras, os
quais atuardo sob a coordenacdo académica do Departamento de Linguas Estrangeiras e Tradu¢do (LET)
da UnB.

9. Os alunos que atingirem a nota média minima (7,0) e a frequéncia minima (75%) estabelecidas pelo
UnB Idiomas receberdo certificado emitido pelo Decanato de Extensdo da UnB. O aluno tera acesso ao
certificado aproximadamente 6 meses ap6s a conclusao do periodo letivo.

10. A quantidade minima de alunos por turma serd de até 2 (dois) inscritos, € a quantidade maxima de
alunos permitida sera de 15 (quinze) alunos por turma.

11. Todo aluno iniciante, ao ingressar nos cursos/niveis a partir do Basico 2, serd submetido a teste de
nivelamento organizado pelo UnB Idiomas. O resultado do teste tera validade de um ano. Certificados de
formagdo de outras institui¢cdes ndo sdo validas para substituir o teste de nivelamento.

12. Cabera ao MRE selecionar e encaminhar ao UnB Idiomas, para a aplicagao de teste de nivelamento, os
servidores candidatos a cada curso e nivel. A organizagdo e a aplicagdo dos testes de nivelamento ficardo a
cargo da coordenagdo do UnB Idiomas, com supervisdao do MRE.

13. No caso de desisténcia de servidor até, no maximo, sua 4* aula, o MRE podera efetuar sua substituigdo


http://www.unbidiomas.unb.br/

por outro aluno.

14. O material didatico dos cursos devera ser adquirido diretamente pelos alunos, que deverao porta-lo no
primeiro dia de aula.

15. Somente serao justificadas faltas mediante apresentacdo de atestado médico ou declaracdo da chefia
imediata (quando a auséncia dever-se a razdes de servigo). Nesse ultimo caso, poderdo ser justificadas até
5 faltas por periodo letivo.

16. Reposicdes de aulas acontecerdo somente quando houver auséncia de professor e o UnB Idiomas nao
apresentar substituto.

17. Os alunos que eventualmente faltarem a uma aula poderdo revisar seu conteudo assistindo a respectiva
gravagdo na plataforma Microsoft Teams. Essa revisdo de contetdo, contudo, servira apenas para o
proprio estudo, ndo sendo considerada reposicao de aula, para fins de frequéncia.

18. A avaliacdo do curso sera continua, por meio de exercicios, testes escritos e orais, redagdes,
apresentacdes, debates e outros meios definidos pelo professor e pela supervisdo pedagodgica, conforme o
nivel de aprendizado. Os testes escritos e redacdes sdo realizados de forma assincrona e equivalerdo a trés
horas-aula da carga horéria total do curso.

4. JUSTIFICATIVA E MOTIVACAO PARA CELEBRACAO DO TED

1. Em atengdo aos artigos 1° e 11 da Lei n° 11.440, de 29 de dezembro de 2006, os integrantes do Servigo
Exterior Brasileiro (SEB) devem contar com capacitacao que os habilite a agir em nome do MRE, tanto no
Brasil, quanto nos postos do Ministério no exterior. Para tanto, o conhecimento de idiomas estrangeiros ¢
fundamental, pois permite que os integrantes do quadro de pessoal do MRE possam fazer frente as
crescentes demandas advindas do adensamento das relagdes exteriores do Brasil e da presenca do Pais em
varios foros e mecanismos internacionais.

2. A capacitacdo dos servidores estd em linha, também, com o Decreto n° 9.991, de 28 de agosto de 2019,
que dispde sobre a Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoas (PNDP), com o objetivo de
promover o desenvolvimento dos servidores publicos nas competéncias necessarias a consecucdo da
exceléncia na atuacdo dos orgdos e das entidades da administragdo publica federal direta, autarquica e
fundacional. Em linha com sua missao institucional, o MRE indicou, em seu PDP 2025, a necessidade de
capacitar seu pessoal em idiomas estrangeiros.

3. No ambito do MRE, nos termos do artigo 188, inciso I, da Portaria MRE n° 430, de 22 de dezembro de
2022 (Regimento Interno da Secretaria de Estado das Relagdes Exteriores), compete a Divisdo de
Treinamento e Aperfeicoamento (DTA) “formular, promover e executar a capacitagdo dos servidores do
MRE, por meio de cursos € mecanismos continuados de aperfeicoamento, ressalvada a competéncia do
Instituto Rio Branco”.

. 4. Apesar da competéncia descrita acima, a DTA nao dispde do conhecimento especializado necessario
para planejar, organizar e executar cursos de idiomas estrangeiros de modo autdnomo. Trata-se, com
efeito, de processo com elevada complexidade técnica e intelectual, o qual tipicamente inclui:
planejamento dos cursos, desenvolvimento dos respectivos curriculos, elaboragdo de recursos didaticos,
contratagao de professores, estruturacao das aulas, desenvolvimento de rotinas de avaliagdo, execucao de
atividades complementares e acompanhamento e ajustes. Evidencia-se, assim, o fato de que a organizacao
e a realizacdo de cursos de idiomas estrangeiros representam demanda que nao pode ser atendida pelo
quadro de pessoal do MRE, sendo necessario recorrer a entidade especializada e experiente na condugao
de cursos dessa natureza.

5. Até 2021, o MRE atendeu a essa necessidade de capacitacio em idiomas estrangeiros através de
parceria, consubstanciada em Termo de Execu¢ao Descentralizada (TED), com o Programa Permanente de
Extensdo UnB Idiomas (UnB Idiomas), do Instituto de Letras da Universidade de Brasilia (LET-UnB). A
iniciativa possibilitou o treinamento linguistico de centenas de servidores do quadro de pessoal do MRE,
contribuindo significativamente para a atuacao desses profissionais em suas missoes no exterior.



6. Com a edicdo do Decreto n° 10.426, de 16 de julho de 2020, que dispde sobre a descentralizacdo de
créditos entre 6rgaos e entidades da administragdo publica federal integrantes dos Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Unido, por meio da celebracdo de TED, disciplinou-se o procedimento pelo qual um
orgado pode delegar a outro a competéncia para promover a execucao de programas, projetos ou atividades
previstos em seu or¢amento (artigo 1°, pardgrafo tinico, do Decreto n°® 10.426, de 2020).

7. O or¢gamento do MRE para o ano de 2026 preveé, sob a classificagdo funcional programatica
35101.07.122.0032.2000.0001.0004, a capacitagdo de servidores publicos federais em processo de
qualificacdo e requalificacao, no Brasil. Tal previsdo or¢amentaria torna possivel a delegagdo prevista pelo
Decreto n° 10.426, de 2020, de modo a se restabelecer a parceria entre 0 MRE e a UnB para a capacitagao
linguistica dos servidores do quadro de pessoal do MRE.

8. Convém, no entanto, justificar a opcdo do MRE pela execugdo descentralizada do servico de
treinamento em idiomas estrangeiros, sobretudo no que diz respeito a escolha da UnB para essa finalidade.

9. De acordo com o artigo 3° do Estatuto da UnB, constituem “finalidades essenciais da Universidade de
Brasilia o ensino, a pesquisa ¢ a extensdo, integrados na formagao de cidadaos qualificados para o
exercicio profissional e empenhados na busca de solugdes democraticas para os problemas nacionais”.

10. No ambito desse mandato institucional, a UnB Idiomas tem 15 anos de experiéncia na capacita¢ao da
comunidade académica da propria UnB, além de atender a grande demanda externa por seus cursos. A
institui¢ao diferencia-se de escolas privadas por oferecer instrucdo em 13 idiomas, gracas a sua extensa
equipe profissional, que conta com mais de 70 instrutores. Dessa forma, o UnB Idiomas € capaz de atender
a aproximadamente 10.000 matriculas por ano.

11. Parte substancial da demanda externa atendida pelo UnB Idiomas parte de orgdos e entidades
governamentais. Além do proprio MRE, a instituicdo ja organizou cursos corporativos para a Agéncia
Reguladora de Aguas, Energia e Saneamento Basico do Distrito Federal (ADASA), o Banco Central do
Brasil (BCB), a Camara dos Deputados, a Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sao Francisco e
do Parnaiba (CODEVASF), a Escola Nacional de Administracdo Publica (ENAP), a Empresa Brasileira
de Infraestrutura Aeroportudria (INFRAERO), o Ministério da Defesa (MD), a Presidéncia da Republica
(PR), entre outros.

12. A grande demanda da Administracdo pelos cursos corporativos do UnB Idiomas reflete a qualidade
dos programas pedagogicos desenvolvidos e implementados pela instituicdo, os quais tém como
fundamento a nog¢do de que a educagdo formal continuada ¢ um dos elementos fundamentais para a
integracao e a atualizagdo do servidor publico. Pela mesma razio, o mandato da DTA inclui “mecanismos
continuados de aperfeicoamento” como um dos meios pelos quais a unidade deve formular, promover e
executar a capacitacao dos servidores do MRE (artigo 188, inciso I, da Portaria MRE n°® 430, de 2022).

13. Quanto a metodologia, o UnB Idiomas emprega a abordagem comunicativa, que propicia ao aluno a
pratica, em sala de aula, de situagdes analogas as enfrentadas no dia a dia. Seu objetivo ¢ desenvolver, no
aluno, a compreensdo oral e escrita da lingua-alvo através de trabalhos individuais e em grupo,
apresentacoes e interagdes simulando situagdes de trabalho. Entende-se que tal abordagem concorre para o
desenvolvimento das habilidades linguisticas do servidor, capacitando-o a desempenhar suas atividades
funcionais quando for chamado a servir no exterior.

14. Os cursos corporativos do UnB Idiomas tém, ainda, a vantagem de serem oferecidos nos dias e
horéarios que o MRE considere mais adequados, considerada a carga usual de trabalho da Secretaria de
Estado das Relagdes Exteriores (SERE), bem como os horarios de maior necessidade de pessoal
disponivel. Ademais, o UnB Idiomas conta com infraestrutura para o oferecimento de cursos remotos
sincronos (aulas ao vivo pela Internet), modalidade ja testada e aprovada por servidores do MRE nos
ultimos cursos ofertados em 2021 pela instituicdo. Observa-se, ainda, que os cursos remotos sao
ministrados através da plataforma Microsoft Teams, que os servidores do MRE ja empregam em seu dia a
dia e com a qual, portanto, ja estdo familiarizados.

15. Os quantitativos propostos no presente Plano de Trabalho refletem a experiéncia adquirida nos TEDs
firmados anteriormente entre 0 MRE e o UnB Idiomas, as demandas atuais de capacitacdo do Ministério e
0s recursos orcamentarios e financeiros disponiveis para essa agao.

16. Analisando-se o historico da demanda por cursos corporativos regulares do UnB Idiomas no MRE,
verifica- se a média de 140 matriculas em 2024 e¢ de 170 em 2025. Dois fatores, no entanto, devem



contribuir para o aumento desse valor no presente TED: 1) primeiramente, existe grande demanda
reprimida por capacitagdo em idiomas estrangeiros, uma vez que os ultimos cursos de idiomas foram
oferecidos em 2021; ii) além disso, o oferecimento dos cursos na modalidade remota sincrona devera
facilitar a participacao de servidores que, por razdes logisticas, ndo teriam condi¢des de acompanhar as
aulas na modalidade presencial. Dessa forma, estima-se em aproximadamente 200 matriculas a média
anual. A fim de atender a esse quantitativo, propde- se a abertura de 16 turmas por semestre letivo no
presente TED, distribuidas conforme a tabela abaixo. Cumpre observar que ¢ possivel remanejar turmas de
linguas que t€ém o mesmo valor de hora-aula antes de cada semestre letivo, a fim de adequar a oferta de
turmas a demanda efetivamente verificada no periodo de planejamento do semestre.

Idioma Turmas/Semestre
Inglés, francés ou espanhol 8
Alemé&o ou italiano 5
Mandarim ou japonés 3
Total 16

17. A assinatura do presente TED ¢ motivada pela relacdo custo-beneficio proporcionada pelo UnB
Idiomas. Trata-se de institui¢ao reconhecida por sua exceléncia, ndo apenas na capacitagdo da comunidade
em geral, mas também na qualificagdo de servidores publicos. Entende-se, por essa razdo, que o
restabelecimento da parceria entre 0 MRE e o UnB Idiomas permitird a otimizacdo do emprego de
recursos do MRE e do tempo de seu pessoal na capacitacdo em idiomas estrangeiros. A op¢ao pelo TED
oferece, ainda, mecanis mos adequados de controle e prestacdo de contas, garantindo transparéncia na
aplicacao dos recursos publicos executados de forma descentralizada.

18. Por fim, do ponto de vista técnico, reafirma-se que a op¢ao pelo TED com o UnB Idiomas ¢ justificada
pela singular capacidade de gestdo escolar daquela instituicao, no que se refere a organizagao das turmas,
a orientag¢do dos alunos, a supervisdo dos professores e a dire¢do do complexo processo de aprendizado de
idiomas. Dessa forma, o presente TED devera aportar significativos beneficios para a Administracao
Publica ao possibilitar a economia de recursos financeiros ¢ humanos pelo MRE e permitir o acesso dos
servidores do 6rgdo ao estado da arte do ensino e da aprendizagem de idiomas estrangeiros.

5. SUBDESCENTRALIZACAO

A Unidade Descentralizadora autoriza a subdescentralizacdo para outro 6rgdo ou entidade da
administracao publica federal?

() Sim
( X ) Nio
6. FORMAS POSSIVEIS DE EXECUCAO DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS

A forma de execucao dos créditos orgamentarios descentralizados podera ser:
() Direta, por meio da utilizagdo capacidade organizacional da Unidade Descentralizada.
() Contratagdo de particulares, observadas as normas para contratos da administragdo publica.

( X ) Descentralizada, por meio da celebragdo de convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos
congéneres, com entes federativos, entidades privadas sem fins lucrativos, organismos internacionais ou
fundagdes de apoio regidas pela Lei n°® 8.958, de 20 de dezembro de 1994.



CUSTOS INDIRETOS (ART. 8 §2°)

A Unidade Descentralizadora autoriza a realizagdo de despesas com custos operacionais necessarios a
consecucao do objeto do TED?

(x) Sim
( )Nao

O pagamento sera destinado aos seguintes custos indiretos, até o limite de 20% do valor global pactuado:

1.Limpeza e conservagao,

2. Apoio administrativo, técnico e operacional. Servigos de energia elétrica,

3.Vigilancia ostensiva. Servigos de dgua e esgoto, e

4. Manutencao ¢ conservacao de bens imoveis.

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Metas

Descricao

Unidade
de
Medida

Quantidade

Valor] Valor Total

Unitario

Inicio

Fim

META 1

Avaliacao de conhecimentos

PRODUTO

Aplicagéo de testes de
nivelamento
(inicio do 1° e do 2° periodo
letivo de 2026)

Individual

150

R$61,22] R$9.183,00

Jan./2026

Ago./2026

META 2

Treinamento e capacitagdo
de pessoal

PRODUTO

Turmas de inglés, francés ou
espanhol
(1° e 2° periodos letivos de
2026)

Turma

16
(08 por
periodo)

R$ 14.666,94 R$ 234.671,04

Jan./2026

Dez./2026

META 3

Treinamento e capacitagdo
de pessoal

PRODUTO

Turmas de italiano ou
alemao
(1° e 2° periodos letivos de
2026)

Turma

10
(05 por
periodo)

R$ 15.222,60| R$ 152.226,00

Jan./2026

Dez./2026

META 4

Treinamento e capacitagdo
de pessoal

PRODUTO

Turmas de mandarim ou
japonés

(1° e 2° periodos letivos
de 2026)

Turma

6
(03 por
periodo)

R$ 15.222,601 R$ 91.335,60

Jan./2026

Dez./2026

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

MES/ANO

VALOR

Margo/2026

R$ 175.359,63

Junho/2026

R$ 175.359,63




10. PLANO DE APLICACAO CONSOLIDADO

CODIGO DA NATUREZA DA DESPESA

CUSTO INDIRETO

VALOR PREVISTO

3.3.90.39 (Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica)

Sim

R$ 42.086,31

3.3.90.39 (Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica)

R$ 308.632,95

11. PROPOSICAO
CODIGO DA NATUREZA DA DESPESA CUSTO INDIRETO | VALOR PREVISTO
3.3.90.39 (Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica) Sim R$ 42.086,31
12. APROVACAO
Local e data: Brasilia, 7 de janeiro de 2026
Nome do Responsavel pela Unidade Descentralizada: Clarissa Souza Della Nina
Observaciao: Autoridade competente para assinar o TED
PROJETO BASICO
ANEXO | - Plano de Aplicagao
RECEITAS
A - Total de Receitas Il R$ 350.719,26
DESPESAS
Especificagao Valor Total (R$)
Bolsa de Extenséao - Valor Bruto* R$ 35.000,00
Outros Servigos de Terceiros/Pessoa Fisica R$ 231.196,00
Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica R$ 84.523,26
B - Total de Despesas (deve ter o mesmo valor do R$ 350.719,26
total de receitas)
PROJETO BASICO
ANEXO Il - Detalhamento das Despesas
Bolsa de Extensao - Valor Bruto*
ITEM Beneficiario Modalidade Quant. Periodo Valor Valor total
unit.
Bruto
1 Coordenacao Acad Idiomas | Atividades de 1 10 2.000,00 R$
Extensao* 20.000,00
2 | Coordenacao Acad Idiomas | Atividades de 1 10 1.500,00 R$
Extensao* 15.000,00




Subtotal R$
35.000,00

(*) Todos os valores sdo brutos e serdo descontados os impostos individuais do beneficiario dentro dos limites estabelecidos em suas tabelas

vigentes.
Outros Servigos de Terceiros/Pessoa Fisica
ITEM Beneficiario CPF | Atividade no n° de Valor Valor total
Projeto horas unitario
1 | Professores idiomas Instrutor 1728h R$ 55,40 R$ 95.713,20
3 | Supervisdo Académica Instrutor 8 meses R$ R$ 84.091.20
10.511,40
4 | Assistente Administrativa Instrutor 8 meses | R$ 6423,95 R$ 51.391,60
(idiomas)
Subtotal R$ 231.196,00

(**) Todos os valores sao brutos e serao descontados os impostos individuais do beneficiario dentro dos
limites estabelecidos em suas tabelas vigentes.

Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

ITEM Descrigao Quant. | Valor unit. Valor total
1 [Servicos Diversos Programa UnB Idiomas 1 R$ 14.379,65
2 |Despesas Operacionais, Administrativas e Encargos 1 R$ 28.057,30
3 |[Custos Indiretos UnB 1 R$ 42.086,31
Subtotal R$ 84.523,26
B - Total de Despesas | R$ 350.719,26
q eil Documento assinado eletronicamente por Clarissa Souza Della Nina, Diretora do Departamento, em
:ﬂ'imm:‘ E 09/01/2026, as 12:00, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto

eletrénica n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

q eil Documento assinado eletronicamente por Marcio Muniz de Farias, Usuario Externo, em 12/01/2026,
SCH. E as 17:49, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de
8 de outubro de 2015.

assinatura
eletronica

Ly acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 0140177 ¢ o
codigo CRC 1F8FA485.

Referéncia: Processo n° 09102.000001/2026-28 SEI n° 0140177
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